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CATÀLEG DE SERVEIS 

Oferta de recursos tècnics d’educació 2024 

MODEL D’ACTUACIÓ 

 

Actuació 
Normes d’organització i Funcionament de Centre (NOFC) 

Projecte Educatiu de Centre (PEC) 

Recurs Redacció de plans, projectes i informes 

Secció/Unitat de 
referència del SSM 

Secció Suport a la Gestió de Centres i Serveis 

1. DESCRIPCIÓ I OBJECTIUS 

Aquest suport consisteix en l’acompanyament a l’actualització i revisió dels documents 
per a l’organització i gestió de centres educatius (PEC/NOFC), en aquest cas 
escoles/centres de formació de persones adultes. 

En el cas de les escoles autoritzades pel Departament d’Educació, segons la normativa 
vigent, han de disposar d’aquesta documentació. És d’obligat compliment.  

Tot i no ser obligatori, les escoles no autoritzades també han de disposar d’aquests 
documents ja que recullen i concreten la missió i valors del centre, de forma que la seva 
gestió i organització els hi doni resposta. 

Mitjançant un procés participatiu es treballen els aspectes següents: marc conceptual, 
documents organitzatius, documents pedagògics, documents per a la convivència, 
documents estratègics per a projectes socials/comunitaris 

És un suport que es dur a terme tant amb recursos propis com amb recursos externs. 

Objectius principals del suport: 
• Reflexionar conjuntament sobre el model de centre de formació de persones 

adultes. 
• Establir els valors i la missió del centre compartits. 
• Analitzar l’encaix de l’organització, oferta i funcionament del centre amb els 

valors i missió del centre.  
• Acompanyar l’equip directiu i el claustre, a la revisió del  PEC o/i les NOFC  

2. RESULTATS ESPERATS 

En finalitzar l’actuació, es disposarà del PEC o de les NOFC (depenent què s’ha 
sol·licitat) actualitzat i consensuat per l’ajuntament i pel centre educatiu corresponent. 



 

2 

 

3. FASES  

 
 
 
  

Fases Activitats/Accions Resultats 

1 

Acordar els aspectes a analitzar i els 
participants  
 
Recollir els documents existents 
 
Establir la metodologia de treball  

Acords, concreció del pla de treball  

2. 

Elaborar eines per a facilitar la reflexió i 
recollir les aportacions dels participants. 
 
Acompanyament i dinamització de les 
sessions de treball amb les direccions del 
centre, l’equip docent i amb el referent de 
l’ajuntament. 
 
Analitzar les aportacions.  
 
Redacció de documents 
 
Anàlisi dades socioeconòmiques del territori 
i de la matrícula de l’escola. 
 
Seguiment en la redacció del nou document 
actualitzat  

Recull de les aportacions fetes 

Comparativa entre les dades globals 
i les de la matrícula 

Oferta formativa classificada 

3. 
Redacció informes 

Avaluació del procediment 

Documentació actualitzada i 
revisada PEC o NOFC  
 
Informe final  
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4. AGENTS PARTICIPANTS 

 

5. METODOLOGIA/FORMAT DEL SUPORT   

Aquestes actuacions es presten fent servei de:  

• Comunitat de pràctica i espai col·lectiu 

6. RECURSOS FORMATIUS ASSOCIATS 

Previstos per al 2022: 

• Com afecta la nova Llei d’Educació a les EMPA 

• Comunicació de l’activitat dels centres educatius municipals 

• Diversitat i inclusió. Detecció i actuació davant de les malalties mentals. 

 

Agent Rol de lideratge Implicació 
indispensable 

Rol de 
participant 

Tècnic educació  1 tècnic de l’àrea 
sol·licitant. 

 

Tècnic/s altres àrees 
o departaments 
municipals 

  X 

Responsables 
polítics municipals 

 Regidoria d’educació  

Entitats del territori   X 

Equips directius Direcció del centre 
/tècnic de l’àrea 

sol·licitant. 

Centre Formació 
Persones Adultes 

 

Centres educatius  Centre Formació 
Persones Adultes 

 

Famílies    

Infants    

Joves    

Alumnat de l’EMPA   X 
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7. RECURSOS MATERIALS ASSOCIATS  

• DOIGC: Documents per a l'organització i la gestió dels centres Documents 
de gestió del centre PEC_Documents_gestio.pdf (gencat.cat) (a revisar per 
a cada curs escolar) 

• Les escoles municipals de persones adultes. Panels 
https://www.diba.cat/documents/94105123/272877188/PanelEMPA-
2019.pdf/c7bf7def-2359-67e4-307a-4e4065dd9306?t=1614681393517 

• Eines de detecció necessitats formatives de les persones adultes 
https://www.diba.cat/documents/113226/347766056/EinesDeteccio_prev.pd
f/548667e7-427d-161c-910f-d2e7be2531d4?t=1619780771365 

• 10 elements guia per la definició d’un model d’EMPA 
https://www.diba.cat/documents/113226/347766056/xempa10elementsGuia
.pdf/76e97cbb-4cc6-941d-8b1a-4b7f04004118?t=1632729184931 

https://documents.espai.educacio.gencat.cat/IPCNormativa/DOIGC/PEC_Documents_gestio.pdf
https://www.diba.cat/documents/94105123/272877188/PanelEMPA-2019.pdf/c7bf7def-2359-67e4-307a-4e4065dd9306?t=1614681393517
https://www.diba.cat/documents/94105123/272877188/PanelEMPA-2019.pdf/c7bf7def-2359-67e4-307a-4e4065dd9306?t=1614681393517
https://www.diba.cat/documents/113226/347766056/EinesDeteccio_prev.pdf/548667e7-427d-161c-910f-d2e7be2531d4?t=1619780771365
https://www.diba.cat/documents/113226/347766056/EinesDeteccio_prev.pdf/548667e7-427d-161c-910f-d2e7be2531d4?t=1619780771365
https://www.diba.cat/documents/113226/347766056/xempa10elementsGuia.pdf/76e97cbb-4cc6-941d-8b1a-4b7f04004118?t=1632729184931
https://www.diba.cat/documents/113226/347766056/xempa10elementsGuia.pdf/76e97cbb-4cc6-941d-8b1a-4b7f04004118?t=1632729184931
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