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DIRECCIO DE RELACIONS INTERNACIONALS
Oficina de Cooperaci6 al Desenvolupament

GUIA PER A L’EXECUCIO DEL PROJECTE |
L’ELABORACIO DE L'INFORME DE SEGUIMENT / FINAL

L’'objectiu d’aquest document és oferir orientacié als ens locals per a la justificacio parcial i/o
final del recurs economic Projectes de cooperacid al desenvolupament en la modalitat
d’Execucié de projectes de cooperacié al desenvolupament, inclos en el Cataleg de
serveis 2021.

Documentacié per a la justificacié

Per a la justificacié de les actuacions corresponents a PROJECTES DE COOPERACIO
AL DESENVOLUPAMENT del Cataleg de serveis 2021, és necessari aportar la seglient
documentacio:

¢ Documentacio técnica:

o Formulari associat. Dades técniques C4-048-211.
o Annexes que acrediten la realitzaci6é de les activitats i fonts de verificacid
associades a les activitats.

e Documentacié economica;

o Formulari associat. Justificacié de despeses C4-001-212.

o Acreditaci6 de les transferéncies bancaries destinades al pais on s’executa
el projecte (o documentacio equivalent).

o Rebuts corresponents de la contrapart local del pais on s’executa el
projecte.

o Documents acreditatius dels tipus de canvi emprats.

Termini d’execucié pluriennal: execucio en el periode global comprés entre I'1l de gener de
2021 i el 31 de desembre de 2022:

o Primera justificacié voluntaria: fins al 15/11/2021.

o Segona justificacio voluntaria: entre el 02/01/2022 i el 15/11/2022.

o Justificacio final: entre el 02/01/2023 i el 31/03/2023.

El 100% de l'aportacié de la Diputacio de Barcelona s'ha de transferir a la contrapart del
projecte.

El projecte ha d'incloure obligatoriament una activitat de sensibilitzacié a la ciutadania de
I'ens sol-licitant.

1. Disponible a la fitxa del recurs, en I'apartat Documentacié per a la justificacié, Dades técniques C4-048:
https://catalegdeserveis-cercador.diba.cat/fitxa?id=21237.

2. Disponible a la fitxa del recurs, en 'apartat Documentacié per a la justificacio: https://catalegdeserveis-
cercador.diba.cat/fitxa?id=21237.
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A. EXECUCIO, PAGAMENT | JUSTIFICACIO

EXECUCIO DEL PROJECTE

o Es podran justificar despeses generades dins dels periode d’execucié de l'ajut, establert
en el periode comprés entre I'1 de gener 2021 i el 31 de desembre de 2022.

¢ El projecte ha d'incloure obligatoriament una activitat de sensibilitzacié a la ciutadania de
I'ens sol-licitant.

e Tot aquell material de difusié i comunicacié o qualsevol document que s’editi en el marc
d'una actuacié finangada en aquesta convocatoria, ha de contenir una referéncia al
suport de la Diputacié de Barcelona. Els logotips corresponents a la imatge corporativa
de la Diputaci6 els trobareu a la pagina web: http://www.diba.cat/web/sala-de-
premsa/imatge-corporativa.

e La Direcci6 de Relacions Internacionals disposa d'un butlleti quinzenal
(http://Iwww.diba.cat/web/ri/butlletins) a través del qual difonen les accions propies i
aguelles a les quals dona suport técnic o bé econdmic; també es fa resso de noticies que
poden ser d’interés pel mon local de la demarcacido en I'ambit de la cooperacio al
desenvolupament. Per aix0, qualsevol activitat destacada en el marc del projecte que
penseu que pot ser interessant fer-ne difusio, ens la podeu adrecar per publicar-la al
butlleti.

DESPESES ELEGIBLES | OBLIGACIO DE COFINANCAMENT

El 100% de l'aportacié de la Diputacié de Barcelona s'ha de transferir a la contrapart del
projecte. La contrapart pot justificar a I'ens destinatari despeses de personal i despeses
corrents.

El percentatge de cofinangament de I'ens sobre el cost total de I'actuacio és:

o Per als ens de fins a 20.000 habitants, els consells comarcals i els projectes
relacionats amb projectes de cooperacid directa de I'Oficina de Cooperaci6 al
Desenvolupament: 20%.

o Peralaresta d'ens, del 30%.

o Resten exempts de I'obligacio de cofinancar els ens de fins a 1.000 habitants.

PAGAMENT DE L’AJUT

Tal i com especifica el Regim regulador del Cataleg de la Xarxa de Governs Locals 2021:

En cas de recursos d’execucio pluriennal, s’ha de pagar de manera anticipada el 100
per cent de I'import que es periodifiqui el primer any quan es produeixi I'acceptacio i, pel
que fa a les anualitats ulteriors, s’ha de pagar de manera anticipada el 100 per cent de
l'import de la corresponent anualitat quan es produeixi la justificacié del 100 per cent de
Iimport de l'anualitat anterior, sempre que el pressupost a carrec del qual s'imputi la
despesa estigui obert.
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JUSTIFICACIO DE L’AJUT

S’estableixen dos terminis de justificacio voluntaria i una de final de les despeses de les
actuacions pluriennals:

e Execucié pluriennal: execucié en el periode global comprés entre I'l de gener de
2021 i el 31 de desembre de 2022:
o Primera justificacid voluntaria: fins al 15 de novembre de 2021.
o Segona justificacié voluntaria: entre el 2 de gener de 2022 i el 15 de
novembre de 2022.
o Justificacio final: entre el 2 de gener de 2023 i el 31 de mar¢ de 2023.

Els imports no justificats corresponents a [laportacidé del primer any dexecucié
s’incorporaran en el pressupost del segon any i podran ser justificats per I'ens destinatari
dins del termini de justificacio final.

La manca de justificacio en el termini establert suposara la revocacié d’ofici de I'ajut. La
justificaci6 de despesa inferior a l'import total de l'actuacié subvencionada o que no
correspongui estrictament a una despesa subvencionable, comportara la reduccid
proporcional de I'ajut.
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B. INSTRUCCIONS PER A LA JUSTIFICACIO TECNICA

L’'Informe técnic ha de permetre valorar el grau d’assoliment dels objectius i resultats
inicialment establerts. Cal fer una descripcioé de I'evolucié que ha viscut el projecte, tant pel
que fa a les activitats programades com els imprevistos que hagin pogut sorgir i les
desviacions que se’n derivin. També ha de permetre reflexionar sobre els punts forts i les
possibles febleses que s’hagin detectat durant I'execucié del projecte per millorar projectes
futurs.

ORIENTACIONS PER EMPLENAR EL FORMULARI C4-048-21
El formulari s’ha d’'omplir integrament. Es recomana claredat, concrecio i concisio.

El formulari consta dels seglients apartats:
e Dades identificatives.
e Dades de l'actuacio.

A continuacié es donen pautes per omplir els apartats descriptius sobre les Dades de
I'actuaci6 sobre el desenvolupament del projecte.

1. Activitats

Cal explicar les activitats que s’han dut a terme durant I'execuci6 del projecte i els canvis o
desviacions que s’han produit respecte al projecte inicialment presentat.

Per cada activitat cal indicar:

> Codi activitat: Cal enumerar les activitats previstes en la formulacio inicial del
projecte o la reformulacié presentada.

> Enunciat activitat: Cal incloure el nom de I'activitat tal i com consta en la formulaci6
inicial del projecte o, si escau, la reformulacié presentada.

> Activitat prevista: Cal incloure la descripcié de l'activitat tal i com consta en la
formulacié inicial del projecte o, si escau, la reformulacié presentada.

> Accions realitzades: Cal explicar les accions que s’han dut a terme en el marc de
I'activitat. En el suposit que una de les activitats previstes no s’hagi dut a terme, també
cal incloure-la i explicar I'activitat o activitats que s’ha(n) realitzat en el seu lloc. També
cal introduir les activitats que no estaven previstes perd que s’han executat.

> Periode d’execuci6: Detallar la data o el periode en que s’ha fet I'activitat.

> Desviacions / Substitucions / Altres comentaris: En el cas que hi hagi hagut
canvis en les activitats programades, cal indicar qué els ha provocat i per qué s’han
escollit les mesures correctives descrites. Si escau, cal comentar també les dificultats
succeides al llarg de 'execucio.
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> Fonts de verificacié adjuntades en annex: Cal especificar el mitja o mitjans que
s’annexen, com a fonts de verificacid i que deixen constancia de la realitzacio de
I'activitat.

En l'apartat Material annex, caldra llistar i enumerar tots els annexos i relacionar-los
també amb les activitats corresponents. Cal que la numeracié dels documents inclosos
en cadascuna de les activitats com a fonts de verificacié coincideixin amb la numeracio
de l'apartat Material annex per tal de facilitar el procés de revisio.

2. Resultats

Cal explicar els resultats que s’han dut a terme durant I'execucié del projecte i els canvis o
desviacions que s’han produit respecte al projecte inicialment presentat.

Per a cada resultat cal indicar:

> Codi resultat: Cal enumerar els resultats previstos en la formulacié inicial del
projecte.

> Enunciat resultat: Cal incloure el nom del resultat tal i com consta en la formulacioé
inicial del projecte o la reformulacié presentada.

> Indicadors d’assoliment previstos en el formulari de sol-licitud. Detallar els
indicadors que s’han establert per poder mesurar I'assoliment dels resultats tal i com
consta en la formulacié inicial del projecte o la reformulacié presentada.

> Resultats assolits: Enumerar i explicar els resultats assolits en relaci6 amb els
previstos i incloure, si escau, els resultats que no s’haguessin previst perd que s’han
aconseguit en el decurs del projecte. Aquests nous resultats es poden donar tant en el
pais destinatari com en el territori de I'ens sol-licitant.

> % Assoliment obtingut respecte a la previsioé inicial: Indicar el grau d’assoliment
de cadascun dels resultats i objectius del projecte.

> Desviacions / Altres comentaris: Indicar, en el cas que hi hagi hagut canvis en els

resultats programats, qué els ha provocat i per qué s’han escollit les mesures
correctives descrites.

3. Calendari d’activitats realitzades en el periode justificat.

Cal fer-hi constar les activitats realitzades i les dates en qué s’han dut a terme.

4. Accions de gesti6, seguiment i avaluacié desenvolupades. Només en cas de
justificacio final.

Cal explicar quines accions s’han dut a terme pel que fa a la gestio, el seguiment i
I'avaluacio del projecte, indicar els actors implicats i incloure quin rol han desenvolupat.
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Pel que fa a la gestié i el seguiment, s’han de descriure quins sistemes d’organitzacioé s’han
dut a terme, tant els formals (signatures de convenis, etc.) com els operatius (sistema de
seguiment conjunt, recursos humans destinats, etc.).

Pel que fa a l'avaluacié del projecte, cal detallar la metodologia d’avaluacio utilitzada, els
criteris establerts i els actors involucrats.

5. Manera en qué s’ha promogut I'’equitat de génere. Impacte obtingut. Només en cas
de justificacio final.

Cal descriure com s’ha promogut I'enfocament de génere en el projecte i incloure quin
impacte s’ha obtingut.

6. Accions de comunicacio/difusio. Indicar el rol dels diferents actors implicats.
Només en cas de justificacio final.

Cal descriure quines accions s’han dut a terme, tant a la provincia de Barcelona com al
territori soci del pais destinatari, pel que fa a la comunicaci6 i difusié6 de les activitats,
accions i resultats del projecte, indicar els actors implicats i incloure quin rol han
desenvolupat.

7. Accions de sensibilitzacié6 en la demarcaci6 de Barcelona. Només en cas de
justificacio final.

Cal descriure quines accions de sensibilitzacié s’han dut a terme en el territori de I'ens
sol-licitant.

8. Valoraci6 general del projecte. Només en cas de justificacio final.

En aquest apartat podeu reflexionar sobre I'execucié del projecte en general. Cal incidir en
els aspectes positius i negatius que es considerin destacables, aixi com les oportunitats i
febleses que s’hagin pogut detectar. També poden incloure’s altres consideracions que
s’estimin rellevants.

> Elements que afavoreixen la continuitat dels resultats assolits, més enlla de la
finalitzacio del projecte: Cal detallar quins elements garanteixen la sostenibilitat del
projecte, explicant els canvis estructurals que s’hagin produit i el que aquest fet implica
de cara al futur.

> Quins soén els principals aprenentatges que us ha aportat I’execucié del
projecte?: Incloure una descripcio dels aprenentatges que ha comportat el projecte per
a I'ens sol-licitant.

9. Material annex.

Cal indicar, en un llistat ordenat, tots els materials que s’adjunten a l'informe (fotografies,
cartells, triptics, etc.). També cal aportar les publicacions resultants del projecte. Aquests
materials constitueixen les fonts de verificacié que permeten valorar I'execucid.

Pagina 6 de 11



Diputacio
Barcelona

Cataleg de serveis 2021
Projectes de cooperacié al desenvolupament

Per tal de facilitar el procés de revisid, us demanem que el N° Annex d’aquest apartat per a
cadascun dels documents coincideixi amb la numeracié dels documents inclosos en
cadascuna de les activitats com a fonts de verificacio.

Recordeu que tot aquell material de difusié i comunicacié o qualsevol document que s’editi
en el marc d'una actuacié finangcada en aquesta convocatoria, ha de contenir una
referéncia al suport de la Diputacié de Barcelona.

Els logotips corresponents a la imatge corporativa de la Diputacio els trobareu a la pagina
web: http://www.diba.cat/web/sala-de-premsa/imatge-corporativa.

10. Execuci6é econdmica (en euros)

El quadre de costos derivats ha d’estar distribuit per partides i en euros, i ha de coincidir
amb les despeses imputades al model de justificacié de despeses (Formulari C4-001-
21).

Partides: els tipus de partides pressupostaries que conformen el pressupost del projecte
son:

e Al. Recursos humans: costos de salaris i carregues socials (incloses les quotes a la

Seguretat Social, assegurances de personal equivalents en cada pais, etc.) del

personal al servei de la contrapart local (laboral o eventual) que forma part del pla
operatiu sense el qual no es podria executar el projecte.

e A.2. Serveis externs: recursos técnics com consultories o publicacions.

e A.3. Viatges i estades: cal detallar els costos per viatges, transport, manutencio i
allotiament necessaris i directament relacionats amb I'execucié i seguiment del
projecte.

e A.4. Altres despeses: Inclou despeses directament necessaries per a la marxa del
projecte com el lloguer de sales o material de difusio.

Concepte de la despesa: Cal indicar quin el concepte de la despesa, per exemple: sou del
coordinador, honoraris formador, lloguer sala per a formacions, etc.

Import (Euros): Indicar I'import en euros.

Financadors: Cal indicar quin és l'import de la despesa que s'imputa a cadascun dels
financadors del projecte.

Import total DESPESES INDIRECTES: Les despeses indirectes no poden superar el 5% de
les despeses directes imputades a la subvencié de la Diputacio.

Recordeu que el percentatge de cofinancament de I'ens sobre el cost total de I'actuacio és:

o Per als ens de fins a 20.000 habitants i els projectes relacionats amb projectes
de cooperacio directa de I'Oficina de Cooperacio al Desenvolupament: 20%.

o Peralaresta d'ens, del 30%.

o Resten exempts de I'obligacio de cofinancar els ens de fins a 1.000 habitants.
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CONSIDERACIONS SOBRE L’ELEGIBILITAT DE LES DESPESES

e Recursos humans: No es podra imputar a laportaci6 de la Diputacio de
Barcelona costos de personal técnic de I'ens local sol-licitant.

e Viatges i estades:

o Les despeses relacionades amb viatges i estades per part de I'ens sol:licitant
per a la identificacid, seguiment i/o avaluacié de l'actuacié hauran d’anar a
carrec de I'aportacié propia (cofinangament).

o Unicament seran elegibles les despeses de viatge en classe turista i
I'allotiament en hotels de categoria similar. En el cas que sigui ineludible
I'eleccié d’hotels de categoria superior a la turista, caldra justificar les raons
economiques, logistiques, de seguretat, etc., que han portat a triar aquesta
opcio.

o En el cas d’'allotjaments, no seran elegibles les despeses que es refereixin a
conceptes de minibar, telefonia, Internet, bugaderia i/o qualsevol altra despesa
extra que hagi realitzat la persona allotjada.

o Les despeses de manutencio (dinar i sopar) soén elegibles. Els consums
personals de cafe, berenars i qualsevol altra despesa extra no son elegibles i
per tant no son despeses imputables al projecte.

o L’Us del servei de taxi és restrictiu i haura de constar el motiu de la seva
utilitzacié i justificar-se com a necessari per a la correcta execucié del
projecte.

Altres despeses no elegibles:

e Infraestructures, ajut humanitari o d’emergéncia: no sén elegibles la compra de
terrenys i/o construccions, infraestructures i les accions d’ajut humanitari,
d’emergéncia o reconstruccio.

¢ Equipaments: la compra de béns inventariables no és elegible.

11.Resum de canvis

En aquest quadre cal detallar, per a cadascuna de les transferéncies realitzades: la data en
qué es van realitzar les transferencies, I'import transferit en euros i en la divisa pertinent i la
taxa de canvi aplicada.

Si s’ha utilitzat una divisa intermédia (per exemple, haver canviat els euros a dolars abans
de canviar-los a la moneda local) cal indicar-ho.
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C. INSTRUCCIONS PER A LA JUSTIFICACIO ECONOMICA

ORIENTACIONS PER EMPLENAR EL FORMULARI C4-001-21

Per justificar I'aportacio de la Diputacio, caldra que I'ens beneficiari presenti al Registre de la
Diputacié el model normalitzat de justificacié de despeses C4-001-21, que conté el segiient:

1. FAIG CONSTAR

Mitjancant aquest document, el secretari/aria (interventor/a) de I'ens beneficiari fa constar el
seguent:

a. L'ens destinatari ha reconegut les obligacions recollides en aquesta relacié de
despeses, que han estat destinades a l'actuacié referida.

b. Les despeses relacionades sén despeses elegibles d'acord amb el régim regulador
de la convocatoria del Cataleg 2021 del Pla de concertacié Xarxa de Governs Locals
2020-2023, les condicions de concertacid6 del recurs i la resoluci6 o acord de
concessio, i es refereixen a actuacions realitzades en el periode d'execucié establert.

c. La quantia de l'aportacio efectuada per la Diputacié de Barcelona en el marc del Pla
"Xarxa de Governs Locals 2020-2023", conjuntament amb les altres fonts
especifiques de finangament de 'actuacio, no supera el seu cost total.

d. Aguest ens té arxivats i a disposicio de la Diputacié de Barcelona tots els documents
originals justificatius de les obligacions referides en el present faig constar, aixi com
dels ingressos que financen l'actuacié i seran conservats per un periode no inferior
als 6 anys.

e. En els imports dels justificants consignats, tant a les despeses directes com, si
escau, a les indirectes, no s'ha inclos I'lVA deduible.

f. L'actuacié ha comptat, si escau, amb la corresponent identificacié del Pla "Xarxa de
Governs Locals 2020-2023", en els termes establerts en el régim regulador del
Cataleg de serveis i la resolucié o acord de concessio.

g. L'ens destinatari esta al corrent del pagament de les seves obligacions fiscals i amb
la Seguretat Social.
2. DESPESES | TRANSFERENCIES

Transferéncies corrents i de capital.

Cal recordar que el 100% de l'aportacié de la Diputacié de Barcelona ha d’haver estat
transferida al municipi soci del pais destinatari.

L’ens sol-licitant haura de lliurar el corresponent comprovant (fotocopia de la transferencia
bancaria o document equivalent i rebut de la contrapart) que acrediti que ha efectuat la
transferéncia al municipi soci del pais destinatari on s’executa el projecte:

e Per acreditar la tramesa dels fons del projecte al pais on s’executa 'accié caldra
aportar els documents bancaris que donin fe de la realitzacié de les transferéncies.
Els justificants hauran de ser emesos per entitats bancaries.
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e Caldra aportar un document de la contrapart local en el qual aquesta acrediti haver
rebut els fons transferits que consten a la documentacié bancaria relativa a les
transferéncies realitzades.

o El tipus de canvi emprat en la justificacié de despeses es calculara sobre la base del
document de transferéncia bancaria. Si I'ens local realitza diferents transferéncies
bancaries s’aplicara el tipus de canvi corresponent a cada transferéncia.

Tipus de justificacio
Cal indicar si es tracta d’'una justificacio parcial o final.

En cas de tractar-se de la justificacio final, cal llistar la documentacié técnica requerida per
aquest recurs:
o Formulari associat. Dades tecniques C4-048-21.
o Annexes que acrediten la realitzacié de les activitats i fonts de verificacié
associades a les activitats.

Informo que: El municipi sollicitant ha d’informar de les despeses executades per la
contrapart del pais destinatari detallant-les en els seglients quadres:

e Relaci6 de despeses directes generals. Despeses corresponents al Capitol 2
(despeses corrents en béns i serveis) del municipi soci.

Les dades introduides a la columna “Descripcié de la factura” han de permetre identificar
I'objecte de la despesa i, per tant, cal incloure una explicacié que descrigui clarament a
gué es va destinar la despesa que es pretén justificar. Per exemple, si la despesa
correspon a un material, s’haura d’indicar “material activitat X de data Y”.

e Relaci6 de despeses directes de personal. Despeses corresponents al Capitol 1
(despeses de personal) del municipi soci.

Les despeses de personal tecnic de I'ens sol-licitant dedicat al projecte no sén elegibles.

e Despeses indirectes, si escau. No poden superar el 5% de les despeses directes
imputades a la subvencié de la Diputacio.

3. ESTRUCTURA DE FINANCAMENT
Informo que: (en cas d’dltima justificacio)

En cas que es tracti de la justificacio final, cal informar del cost total del projecte i de I'import
que han aportat altres finangadors diferenciant entre I'ens destinatari, la Diputacié de
Barcelona (Cataleg o altres), la Generalitat de Catalunya, altres administracions i altres
financadors. Cal incloure una fila per cadascun dels finangadors corresponents.

Recordeu que el percentatge de cofinancament de I'ens sobre el cost total de I'actuacio és:

o Per als ens de fins a 20.000 habitants i els projectes relacionats amb projectes
de cooperacio directa de I'Oficina de Cooperacio al Desenvolupament: 20%.

o Peralaresta d'ens, del 30%.

o Resten exempts de I'obligacio de cofinancar els ens de fins a 1.000 habitants.

Pagina 10 de 11



Diputacio
Barcelona

Cataleg de serveis 2021
Projectes de cooperacié al desenvolupament

No caldra adjuntar les factures del projecte.

Motivacié de les desviacions respecte de la sol-licitud, si escau: Cal explicar les
desviacions que eventualment s’hagin produit.

Observacions: Incloure les observacions oportunes, si escau.

DESPESES DE LA CONTRAPART SOCIA

Relacié de despeses directes generals, Despeses corresponents al Capitol 2 (despeses
corrents en béns i serveis) del municipi contrapart. Consighar Unicament les despeses
executades per aguest concepte pel municipi soci.

Les dades introduides a la columna “Descripcié de la factura” han de permetre identificar
I'objecte de la despesa i per tant s’incloura una explicacié que descrigui clarament a qué es
va destinar la despesa que es pretén justificar. Per exemple, si la despesa correspon a un
material, s’haura d’indicar “material activitat X de data Y.

Relacié de despeses directes de personal. Despeses corresponents al Capitol 1
(despeses de personal) del municipi contrapart. Consignar Unicament les despeses
executades per aguest concepte pel municipi contrapart.

A TENIR EN COMPTE:

L'import de l'ajut, junt amb el de les subvencions concedides per entitats publiques o
privades o qualsevol altra font d'ingrés amb la mateixa finalitat, no pot ultrapassar el cost
de l'activitat subvencionada. En cas que s'ultrapassi, la Diputacié reduira I'ajut i, si escau,
sol-licitara el reintegrament de l'import que correspongui.

D. PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA

Cal presentar la documentacié en les dates i les condicions fixades en el conveni regulador
signat entre la Diputaci6 de Barcelona i I'ajuntament corresponent en suport electronic a
través del Portal de tramits dels ens locals i altres administracions (PMT):
https://seuelectronica.diba.cat/tramits-ens/concertacio/default.asp.

Per a qualsevol informacié complementaria us podeu posar en contacte amb Anna Martinez
Codina: martinezcann@diba.cat.

Oficina de Cooperacio al Desenvolupament
0.cooperaciod@diba.cat — www.diba.cat/ri
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